PANDUAN PENILAIAN AUDIT KINERJA MANAJEMEN LABORATORIUM
A. TUGAS POKOK DAN FUNGSI

	NO
	PERNYATAAN
	SANGAT BAIK (Skor 4)
	BAIK (Skor 3)
	CUKUP (Skor 2)
	KURANG (Skor 1)

	1.
	Laboratorium melaksanakan praktikum untuk meningkatkan ketrampilan bidang ilmu.
	Laboratorium melaksanakan praktikum untuk meningkatkan ketrampilan bidang ilmu
	
	
	Laboratorium tidak melaksanakan praktikum untuk meingkatkan ketrampilan bidang ilmu.

	2.
	Laboratorium memberikan fasilitas dalam pelaksanakan kegiatan penelitian bagi dosen dan mahasiswa.
	Laboratorium memberikan fasilitas yang sangat lengkap dalam pelaksanaan kegiatan bagi dosen dan mahasiswa.
	Laboratorium memberikan fasilitas yang lengkap dalam pelaksanaan kegiatan penelitian bagai dosen dan mahasiswa.
	Laboratorium memberikan fasilitas yang cukup lengkap dalam pelaksanaan kegiatan penelitian bagi dosen dan mahasiswa
	Laboratorium memberikan fasilitas yang kurang lengkap dalam pelaksanaan kegiatan penelitian bagi dosen dan mahasiswa

	3.
	Laboratorium menyelenggarakan pelayanan/jasa yang relevan (pengukuran, pelatihan, analisa lab dll)
	Laboratorium menyelenggarakan pelayanan/jasa yang relevan minimal 4 kegiatan setahun.
	Laboratorium menyelenggarakan pelayanan/jasa yang relevan minimal 3 kegiatan setahun.
	Laboratorium menyelenggarakan pelayanan/jasa yang relevan minimal 2 kegiatan setahun.
	Laboratorium menyelenggarakan pelayanan/jasa yang relevan minimal 1 kegiatan setahun atau tidak sama sekali


B. ASPEK MANAJERIAL LABORATORIUM

	NO
	PERNYATAAN
	SANGAT BAIK (Skor 4)
	BAIK (Skor 3)
	CUKUP (Skor 2)
	KURANG (Skor 1)

	PERENCANAAN
	
	
	
	

	1.
	Laboratorium memiliki perencanaan program yang baik (bulanan/semester/tahunan)
	(1).  Tahapan waktu jelas dan sangat realistik. 

(2).  Didukung dokumen sangat lengkap.
	(1).  Tahapan waktu jelas dan realistik. 

(2).  Didukung dokumen lengkap.
	(1).  Tahapan waktu jelas dan cukup realistik. 

(2).  Didukung dokumen kurang lengkap.
	(1).  Tahapan waktu jelas. 

(2).  Didukung dokumen kurang lengkap/tidak ada dokumen

	2.
	Laboratorium memiliki rencana pengembangan yang bersifat strategis
	(1).  Tahapan waktu jelas dan sangat realistik.

(2).  Didukung dokumen sangat lengkap.
	(1).  Tahapan waktu jelas dan realistik.

(2).  Didukung dokumen lengkap.
	(1).  Tahapan waktu jelas dan cukup realistik.

(2).  Didukung dokumen kurang lengkap.
	(1).  Tahapan waktu jelas.

(2).  Didukung dokumen kurang lengkap/tidak ada dokumen.

	3.
	Laboratorium memiliki jadwal kegiatan yang baik
	Laboratorium memiliki jadwal kegiatan.
	
	
	Laboratorium tidak memiliki jadwal kegiatan.

	4.
	Laboratorium menyusun anggaran dengan baik.
	Menyusun anggaran

(1). Dengan tahapan waktu yang jelas.

(2). Nominal yang sangat wajar.

(3). Didukung dokumen sangat lengkap.
	Menyusun anggaran

(1). Dengan tahapan waktu yang jelas.

(2). Nominal yang wajar.

(3). Didukung dokumen lengkap.
	Menyusun anggaran

(1). Dengan tahapan waktu yang tidak jelas.

(2). Nominal yang  wajar.

(3). Didukung dokumen lengkap.
	Menyusun anggaran

(1). Dengan tahapan waktu yang tidak jelas.

(2). Nominal yang tidak wajar.

(3). Didukung dokumen yang tidak lengkap.

	NO
	PERNYATAAN
	SANGAT BAIK (Skor 4)
	BAIK (Skor 3)
	CUKUP (Skor 2)
	KURANG (Skor 1)

	5.
	Modul praktikum tersedia secara lengkap
	Modul tersedia sangat lengkap memuat

(1).  Kompetensi

(2).  Materi yang sangat lengkap.
	Modul tersedia  lengkap memuat

(1).  Kompetensi

(2).  Materi yang  lengkap.
	Modul tersedia cukup lengkap memuat

(1).  Kompetensi

(2).  Materi yang cukup lengkap.
	Modul tidak lengkap atau tidak tersedia modul praktikum.

	6.
	SOP/Prosedur Mutu tersedia dengan sangat lengkap meliputi SOP :
(1). Proses Praktikum

(2). Penggunaan ruangan laborat.

(3). Pemanfaatan alat-alat laborat.

(4). Pemeliharaan alat-alat laborat.

(5). Pengamanan dari bahaya alat-alat/bahan-bahan lab (kebakaran, bahan kimia berbahaya dll)
	Memiliki minimal 5 SOP
	Memiliki 4 SOP
	Memiliki 2-3 SOP
	Memiliki 1 SOP atau tidak memiliki SOP sama sekali.

	7.
	Instruksi kerja penggunaan alat-alat lab tersedia lengkap.
	Semua alat lab dilengkapi instruksi kerja
	Sebagian besar alat lab dilengkapi instruksi kerja
	Sebagian kecil alat lab dilengkapi instruksi kerja
	Tidak ada satupun alat lab yang dilengkapi instruksi kerja.

	PELAKSANAAN

	8.
	Pemanfaatan semua alat yang dimiliki laboratorium
	Semua alat yang dimiliki, dapat dimanfaatkan secara optimal
	Sebagian besar alat yang dimiliki, dapat dimanfaatkan secara optimal
	Sebagian kecil alat yang dimiliki, dapat dimanfaatkan secara optimal
	Tidak ada satupun alat yang dimiliki, dapat dimanfaatkan secara optimal

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NO
	PERNYATAAN
	SANGAT BAIK (Skor 4)
	BAIK (Skor 3)
	CUKUP (Skor 2)
	KURANG (Skor 1)

	9.
	Perawatan alat-alat lab (termasuk kalibrasi) terjadwal
	Perawatan alat-alat lab (termasuk kalibrasi) terjadwal dan dilengkapi dengan dokumen perawatan yang sangat lengkap
	Perawatan alat-alat lab (termasuk kalibrasi) terjadwal dan dilengkapi dengan dokumen perawatan yang  lengkap
	Perawatan alat-alat lab (termasuk kalibrasi) terjadwal namun tidak dilengkapi dengan dokumen perawatan 
	Perawatan alat-alat lab (termasuk kalibrasi) tidak terjadwal 

	10.
	Kebersihan di lingkungan laboratorium selalu terjaga
	Kondisi lingkungan laboratorium sangat bersih
	Kondisi lingkungan laboratorium bersih
	Kondisi lingkungan laboratorium cukup bersih
	Kondisi lingkungan laboratorium kotor

	11.
	Pemanfaatan laboratorium bagi pihak luar melalui pengabdian kepada masyarakat atau penelitian
	Pemanfaatan lab bagi pihak luar melalui pengabdian kepada masyarakat atau penelitian minimal setahun 3 kali
	Pemanfaatan lab bagi pihak luar melalui pengabdian kepada masyarakat atau penelitian minimal setahun 2 kali
	Pemanfaatan lab bagi pihak luar melalui pengabdian kepada masyarakat atau penelitian minimal setahun 1 kali
	Belum ada pemanfaatan lab bagi pihak luar melalui pengabdian kepada masyarakat atau penelitian 

	EVALUASI

	12.
	Efektivitas proses praktikum di laboratorium terukur dengan baik
	Efektivitas proses praktikum di laboratorium terukur dan didukung dokumen yang sangat lengkap
	Efektivitas proses praktikum di laboratorium terukur dan didukung dokumen yang lengkap
	Efektivitas proses praktikum di laboratorium terukur dan didukung dokumen yang kurang lengkap
	Efektivitas proses praktikum di laboratorium belum terukur 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NO
	PERNYATAAN
	SANGAT BAIK (Skor 4)
	BAIK (Skor 3)
	CUKUP (Skor 2)
	KURANG (Skor 1)

	13.
	Evaluasi pelaksanaan program dilaksanakan secara rutin
	Evaluasi pelaksanaan program dilaksanakan secara rutin dan didukung dokumen yang sangat lengkap
	Evaluasi pelaksanaan program dilaksanakan secara rutin dan didukung dokumen yang lengkap
	Evaluasi pelaksanaan program dilaksanakan secara rutin dan didukung dokumen yang cukup lengkap
	Belum ada evaluasi pelaksanaan program  secara rutin 

	14.
	Laporan kegiatan proses praktikum kepada Ketua Program Studi dilaksanakan secara rutin
	Laporan kegiatan proses praktikum kepada Ketua Program Studi dilaksanakan secara rutin dan didukung dokumen yang sangat lengkap
	Laporan kegiatan proses praktikum kepada Ketua Program Studi dilaksanakan secara rutin dan didukung dokumen yang  lengkap
	Laporan kegiatan proses praktikum kepada Ketua Program Studi dilaksanakan secara rutin dan didukung dokumen yang kurang lengkap
	Tidak pernah disusun laporan kegiatan proses praktikum kepada Ketua Program Studi 

	15.
	Laporan pemanfaatan anggaran secara transparan kepada Ketua Program Studi
	Laporan pemanfaatan anggaran secara transparan kepada Ketua Program Studi dan didukung dokumen yang sangat lengkap.
	Laporan pemanfaatan anggaran secara transparan kepada Ketua Program Studi dan didukung dokumen yang  lengkap.
	Laporan pemanfaatan anggaran secara transparan kepada Ketua Program Studi dan didukung dokumen yang kurang lengkap.
	Tidak pernah menyusun laporan  pemanfaatan anggaran secara transparan kepada Ketua Program Studi

	TIDAK LANJUT

	16.
	Penanganan Keluhan Pengguna
	Sudah ada media untuk menampung keluhan pengguna dan semua keluhan sudah ditindaklanjuti
	Sudah ada media untuk menampung keluhan pengguna namun belum semua keluhan  ditindaklanjuti
	Sudah ada media untuk menampung keluhan pengguna namun sama sekali belum ditindaklanjuti
	Belum  ada media untuk menampung keluhan pengguna 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NO
	PERNYATAAN
	SANGAT BAIK (Skor 4)
	BAIK (Skor 3)
	CUKUP (Skor 2)
	KURANG (Skor 1)

	17.
	Tindak lanjut evaluasi program (upaya perbaikan) telah dilakukan
	Hasil evaluasi berupa peluang perbaikkan telah ditindaklanjuti seluruhnya
	Hasil evaluasi berupa peluang perbaikkan, sebagian besar telah ditindaklanjuti
	Hasil evaluasi berupa peluang perbaikkan, sebagian kecil telah ditindaklanjuti
	Hasil evaluasi berupa peluang perbaikkan, belum  ditindaklanjuti sama sekali


KETERANGAN :

Baik Sekali (Skor 4)
:   Sesuai dengan ketentuan kinerja

Baik (Skor 3)
: 
Observasi (Kondisi sudah sesuai tetapi belum maksimal sehingga terdapat peluang perbaikkan untuk peningkatan    kinerja organisasi)

Cukup (Skor 2)   
:  Temuan Minor (Kondisi tidak sesuai dengan standar/ketentuan dan berdampak sedang terhadap pencapaian kinerja organisasi)

Kurang (Skor 1)   
: 
Temuan Mayor (Kondisi tidak sesuai dengan standar/ketentuan dan berdampak berat terhadap pencapaian kinerja organisasi)

