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PENGANTAR

Assalaamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh,
Salam sejahtera bagi kita semua,

Marilah kita panjatkan puji syukur ke hadirat Tuhan YME yang telah melimpahkan rahmat dan
petunjukNya sehingga Buku Panduan Learning Management System (LMS) SPADA
WIMAY A telah dapat diselesaikan.

Buku Panduan LMS SPADA WIMAYA ini disusun sesuai dengan kebutuhan pembelajaran
daring di Universitas Pembangunan Nasional “Veteran” Yogyakarta. Buku panduan ini
membahas langkah dan tahapan dalam menggunakan LMS untuk mendukung pembelajaran
secara daring. Buku ini mencakup pendahuluan penggunaan LMS, mengunggah materi kuliah,
membuat presensi, video conference, pelaksanaan kuis, sampai dengan proses penilaian.
Meskipun belum sempurna, Buku Panduan ini diharapkan memberikan arah dan petunjuk
pelaksanaan LMS baik bagi dosen dan mahasiswa Universitas Pembangunan Nasional
“Veteran” Yogyakarta.

Atas terbitnya Buku Panduan ini kami menyampaikan ucapan terima kasih dan penghargaan
yang setinggi-tingginya kepada semua anggota tim penyusun serta pihak-pihak yang berperan
atas sumbangsih yang telah diberikan mulai dari menggagas dan menyusun sampai dengan
penerbitan. Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih jauh dari sempurna, sehingga kami
menerima saran dan masukan untuk perbaikan pada edisi berikutnya. Akhir kata, kami ucapkan
terima kasih atas perhatian dari pembaca semua. Semoga panduan ini dapat memberikan
manfaat untuk memajukan dunia pendidikan dan pada khususnya di kampus tercinta.

Wassalamu’alaikum warohmatulloohi wabarokaatuh
Yogyakarta, September 2020

Ketua Lembaga Pengembangan Pembelajaran dan Penjaminan Mutu

Partoyo, S.P., M.P., Ph.D
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EDIT PROFIL DAN UNGGAH MATERI

Modul dua terdiri dari enam penjelasan awal mengenai Spada Wimaya yang diharapkan dapat
menjadi panduan penggunaan e-learning Universitas Pembangunan Nasional “Veteran”
Yogyakarta. Enam penjelasan awal Spada Wimaya terdiri dari tampilan awal, akses masuk (login),
profil pengguna (user profile), kata sandi (password), data diri pengguna, dan unggah materi
pembelajaran (upload). Modul ini membantu mahasiswa dan dosen memanfaatkan e-learning
sebagai fasilitas pembelajaran perkuliahan yang dilakukan baik secara luring maupun daring.

TAMPILAN AWAL SPADA WIMAYA

Pengguna e-learning, yaitu mahasiswa dan dosen dapat mengakses Spada Wimaya melalui
browser yang ada di komputer, ponsel dan/atau tablet. Laman Spada Wimaya dapat diakses
melalui browser Firefox, Google Chrome, Safari, Internet Explorer, Microsoft Edge dan lain-lain.
dengan mengetikkan link url: spada.upnyk.ac.id pada browser yang sudah dipilih. Laman
berhasil diakses jika menunjukkan tampilan seperti pada Gambar 1.

@ ANDABELUM LOGIN.{

SPADA WIMAYA

Universitas Pembangunan Nasional "Veteran" Yogyakarta

Gambar 1. Tampilan Awal SPADA WIMAYA
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LOGIN SPADA WIMAYA

Untuk mengakses Spada Wimaya, klik tombol masuk (login) yang berada di pojok kanan atas.

¢ C O Notsecure | spadaupnykacid oA b

Q@ ANDABELUM LOGIN. (

>

SPADA WIMAYA

Universitas Pembangunan Nasional "Veteran" Yogyakarta

Gambar 2. Login Spada Wimaya - Dosen

Kemudian, masukkan nama pengguna (username) dan kata sandi (password) yang sudah diatur
secara default dan klik tombol masuk (Sign In).

& C @ Notsecure | spada.upnykacid/login/index.php hid f H

@ E-Learning UPN Veteran Yogyakarta
R ] Spada Wimayg —

Username NIDN

Password N I DN

SIGN IN

[JRemember user Forgot your username and
password?

Cookies must be enabled in your browser o

Some courses allow guest user access

SIGN IN AS A GUEST

Gambar 3. Sign in Spada Wimaya - Dosen

Username dan password yang digunakan oleh dosen adalah Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN)
masing-masing pengguna. (Perhatikan! Ketikkan 10 digit nomornya, bukan kata “NIDN”).
Contoh sign-in dapat dilihat pada gambar 4.
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& C @ Notsecure | spada.upnykacid/login/index.php ¥ !

“ E-Learning UPN Veteran Yogyakarta
\ Spada Wimayg —

0011223344
0014223344
(DJRemember user Forgot your username and

password?
. ‘ L)
Cookies must be enabled in your browser

Some courses allow guest user access

SIGN IN AS A GUEST

Gambar 4. Contoh Sign In Spada Wimaya - Dosen

CARA MENGUBAH PROFIL DIRI

E-learning UPNVY menampilkan menu profil diri pada sebelah kanan atas. User bisa mengubah
profil diri sesuai dengan keinginan. Berikut tampilan menu cara mengubah profil diri.

H E-LEARNING @ A & SITIROKHIMAH
DASHBOARD
@R Dashboard Q Search 2 *
ey .
# Sichone Siti Rokhimah :
B GRADES
B Calendar ¥ Starred (1) ® MESSAGES
O Pprivatefiles » Group ©) # PREFERENCES
7 My courses - Private (5] ® LOGOUT 1
Wahyu Pratiwl 272720 *
= Akuntansi Pengantar ':al,_ﬂmuv 1"h .:y,u, Creat. a>
! Recently accessed courses < > Timeli
2 AfniSirait 2720
ﬁ Akuntansi Pengantar Pertemuan 1" has been Creat. B)
2 : )
SriHarjanti ”’E 3:1
Tg PERILAKU sharing sesion” has been Crea..
ORGANISASIONAL
1077
;& Ida Ayu Purnama ”‘E Z;’
= Manajemen $1 Akuntansi $1 Akuntansi =" "kuliah daring pertemuan 1" h...
Pemasaran MANAJEMEN BIAYA Akuntansi Keuangan Daerah ) Aprilia Tsani 14/07/20
7= Akuntansi Keuangan You: "AKD 1" has been Created. A...

Gambar 5. Mengubah profil
Langkah-langkah yang ditempuh yakni:
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1. Klik pada “pojok kanan atas”
2. Pilih menu “profile”

3. Mengubah data diri

a) Pada menu dashboar klik menu edit profile

H E-LEARNING

@ Dashboard

[~]

A

4

& SITIROKHIMAH

#& Site home

ﬁ Calendar

D Private files
F My courses

7= Akuntansi Pengantar
1

T= Akuntansi Pengantar
2

T= PERILAKU
ORGANISASIONAL

T& Manajemen
Pemasaran

T! Akuntansi Keuangan
Daerah

Dashboard /

Profile

User details

Email address

--aEEEm———— U pnyk.ac.id

Country
Indonesia

City/town
Yogyakarta

. Siti Rokhimah

RESET PAGE TO DEFAULT

Miscellaneous
Blog entries

Forum posts
Forum discussions

Learning plans

Reports
Browser sessions

Grades overview

-

CUSTOMISE THIS PAGE

Gambar 6. Edit Profile

b) Tampilan akan berubah sebagai berikut

= E-LEARNING

@ Dashboard

Siti Rokhimah
- General
Firstname
surname
= Akuntansi Pengantar |
T Akuntansi Pengantar 2 Email address.
T PERILAKU
Email display
Gitytovn

Select a country
T MANAEMEN BIAYA

T AKUNTANSI Timezone
KEPERILAKUAN

Dascription

#  Site administration

@ A & SITIROKHIMAH

]
Allow only other course members to ses my email address
Hide my email address from nou-privileged wsers
Asia/lakarts

-]
1| A B I

Gambar 7. Edit Data User

c) Isikan data yang dibutuhkan dengan pedoman sebagai berikut.

1) First Name

- diisi nama depan user
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2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

Surname - diisi nama belakang user

Email address : alamat surel user (disarankan menggunakan email UPNVY)

Email display : pada menu ini terdapat 3 (tiga) pilihan yang bisa digunakan user

yakni:

- hide my email adress from non-privileged users = menyembunyikan alamat
email dari pengguna lain

- allow everyone to see my email address =» memperbolehkan semua orang
untuk melihat alamat email

- allow only other course members to see my email address =» hanya
mengizinkan anggota lain untuk melihat alamat email saya

City/Town : Tempat tinggal pengguna/ Domisili (Sleman)

Select a Country : Negara (Indonesia)

Time/Zone : Isikan ‘Asia/Jakarta’

Description - isikan deskripsi diri yang ingin ditampilkan pada profil user

MENGUBAH GAMBAR DIRI

a) Berikut tampilan menu untuk mengubah gambar diri

~ User picture

Current picture .

[1 Delete picture

New picture ) Maximum file size: 128MB, maximum number of files: 1

O B = ]

w [pi.

-

You can drag and drop files here to add them.

Accepted file types:

Image files used on the web gif jpe ipeg jpz pnz sve svez

Picture description

Gambar 8. Merubah Photo Profile

b) Pada menu ini user bisa mengubah gambar diri. User bisa mengklik gambar file di menu
new picture. User bisa mengunggah file dengan ukuran maksimal 128 MB untuk setiap
file yang diunggah.

c) Kemudian muncul comand add
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d) Muncul tampilan berikut.

File picker

#n Server files
Th Recent files
& URL downloader
i Private files

@ Wikimedia

Gambar 9. Menu Upload File

e) Klik upload a file
f) Klik browse pada menu tersebut

File picker

n Server files
Tn Recent files

&a Upload a file
AfSchment

& URL downloader

Browse... | No file selected.
n Private files

Save as
D Wikimedia
Awuthor

Siti Rokhimah

Choose license | All rights reserved

Upload this file

Gambar 10. Browse File
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g) Pilih lokasi penyimpanan dan file yang akan diunggah kemudian klik open

@ File Upload >

- - > OneDrive » My Document ~ | @ Search My Document o

Organize = New folder - T @

~

MName Date modified Type Size
¥P
# Quick access
=] 11/09/2019 20.33 PMNG File 117 KB
@ OneDrive
My Document

8 This PC
I 3D Objects
B Desktop
Docurments
4 Downloads
b music
[&=] Pictures
B videos
i Local Disk (C2)
- ()
f— (E:)
== RECOVERY (F:)
e e ~

e 121 Dimensions: 507 x 344 Date created: 11/09/2019 20.33
E S . PMNG File Size: 116 KB

File name: [121 V|

Open Cancel

Gambar 11. Pilih file

h) File sudah muncul kemudian klik ‘upload this file’

o oty
e fewer

121.PNG

Accepted file types:

Image files used on the web zif jpe jpes jpz png svg svez

Picture description

» Additional names
» Interests

» Optional

‘ UPDATE PROFILE ’ CANCEL

Gambar 12. Upload File
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File picker *

T Server files

Tin Recent files

&a Upload a file
Attachment
&, URL downloader
&
T Private files

Save as

Wikimedia

Author

Siti Rokhimah

Choose license Al rights reserved =

=

Gambar 13. Update Profile

i) Klik/pilih update profile
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CARA MENGUBAH PASSWORD
User dapat mengubah pasword pada tampilan e-learning sesuai dengan keinginan. Untuk
mengubah pasword anda masih dalam menu dashboard. Akan muncul tampilan seperti berikut.

H E-LEARNING

@ Dashboard

#A Site home

@ Calendar

D Private files
1!.’ My courses

Ts Akuntansi Pengantar
I

Ts Akuntansi Pengantar
2

= PERILAKU
ORGANISASIONAL

F Manajemen
Pemasaran

ﬁ Akuntansi Keuangan

. Siti Rokhimah |y

@ & & SITIROKHIMEH
Q. Search @ DASHBOARD
B GRADES
» Starred (1) ® MESSAGES

/& PREFERENCES

Recently accessed courses

51 Akuntansi
MANAJEMEN BIAYA

51 Akuntansi

Akuntansi Keuangan Daerah

Timeli

Q

» Group (0)

~ Private (6) ® LOGOUT 1
Kr Wahyu Pratiwi 272720 *
Pertemuan 1" has been Creat

2 Afni Sirait 29/07/20
N - b

Pertemuan 1" has been Crea

14/07/20

Sri Harjanti
! m

sharing sesion” has been Crea

14/07/20

&‘ Ida AyuPurnama
3 y! ) >
- kulian daring pertemuan 1 h...

) Aprilia Tsani 14/07/20

You: "AKD 1" has been Created. A_.

Gambar 14. Ubah Password

1. Klik gambar profil sebelah kanan atas

2. KIlik profile

3. Akan muncul menu seperti dibawabh ini

= E-LEARNING

@ Dashboard
# Sitehome
B calendar
[ Privatefiles
7= My courses

T= Akuntansi Pengantar
1

1= Akuntansi Pengantar
2

= PERILAKU
ORGANISASIONAL

T= Manajemen
Pemasaran

T= Akuntansi Keuangan
Daerah

= MANAJEMEN
BIAYA

4

@ A& & SITIRCKHIMAH

. Siti Rokhimah

Dashboard / Profile

User details
Edit profile

Email address
@upnyk.acid

Country
Indonesia

City/town
Yogyakarta

Privacy and policies

RESET PAGE TO DEFAULT

Miscellaneous
Blog entries
Forum posts
Forum discussions

Learning plans

Reports
Browser sessions
Grades overview
Grade

Forum preferences

Editor preferences
Course preferences
Calendar preferences
Message preferences

Notification preferences

Gambar 15. Tahapan Ubah Password

4. Langkah selanjutnya maka klik menu change password
5. Selanjutnya muncul tampilan sebagai berikut
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H E-LEARNING @ B & SITIRCKHIMAH

. Siti Rokhimah

Dashboard / Preferences / Useraccount / Change password

@ Dashboard

A Sitehome

B calendar

[ Private files
= My courses

T= Akuntansi Pengantar

T= Akuntansi Pe ngantar

Change password

Username

siti

=

- Current password

7= PERILAKU
ORGANISASIONAL New password

= Manajemen New password (again) (1]
Pemasaran

1= Akuntansi Keuangan
Daerah CANCEL

7= MANAJEMEN
BIAYA There are required fields in this form marked @ .

Gambar 16. Menganti Password

Isikan current password dengan password sebelumnya

Isikan new password dan new password (again) dengan password baru yang dikehendaki
Klik menu save changes

Password sudah bisa terganti

© oo N o
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UPLOAD MATERI BAHAN AJAR (PPT, VIDEO, PDF, DAN MENYERTAKAN LINK)

Bagian ini akan disajikan cara untuk upload materi bahan ajar dalam mata kuliah yang diampuh.
Bahan ajar dapat dalam berbagai bentuk file yang akan sangat membantu proses pembelajaran
selama e-learning.

H E-LEARNING o g 8 -
@ Dashboard

A Sitehome

@ Calendar

D Private files

CUSTOMISE THIS PAGE
= My courses

= Akuntansi Pengantar
I

Recently sccessed courses < > Timeline

> 4 o- I~

= KOMUNIKASI
BISNIS

7= ANALISIS INDUSTRI
DAN PERSAINGAN

= PERILAKU 51 Akuntansi $1 Manajemen
LR MANAJEMEN BIAYA MANAJEMEN PEMASARAN GLOBAL No upcoming activities due

ﬁ Akuntansi Keuangan

Gambar 17. Dasboard Awal

1.  Pastikan tampilan dasbord sudah seperti tampilan di atas
2. Pilih salah satu kelas untuk menambahkan bahan ajar yang akan dimasukkan

= E-LEARNING 8 g

7= MANAJEMEN BIAYA

48 Participants MANAJ EM EN BIAYA L -

Dashboard / Mycourses / MANAJEMEN BIAYA

v Badges

®

Competencies

Grades

Pertemuan 1
General

.
¥, Kontrak Kuliah (=]
Pertemuan 1

Kontrak Kuliah ini untuk 1 Semester

Topic2 _
&_ Presensi Kuliah =]

Topic 3
Keterlambatan ditoleransi maksimal 15 menit setiap pertemuan.

Topic4
@ Pertemuan 1 =

Topic5

23
(i
O
O
(i
(i
O
O

Topicé Jlopic 2

Gambar 18. Tampilan Kelas
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1. Pastikan tampilan sudah seperti gambar di atas.
2. Kilik/pilih tanda gear disebelah pojok kanan atas.

H E-LEARNING -3

7= MANAJEMEN BIAYA

& Participants MANAJ EM EN BIAYA o B8

Dashboard / My courses / MANAJEMEN BIAYA £+ Editsettings
U Badges
& Turneditingon
(4 Competencies & Course completion
Y Filters
BB Grades
# Gradebook setup
Pertemuan 1
[ General [ Backup
.
W, Kontrak Kuliah 1 Restore
[3 Ppertemuan1
o 1 Import
Kontrak Kuliahini untuk 1 Semester
] Topic 2 . € Reset
&, Presensi Kuliah o
More...
(] Topic3
Keterlambatan ditoleransi maksimal 15 menit setiap pertemuan.
(] Topic4
@ Pertemuan 1 o]

] Topic5

Gambar 19. Turn editing on

1. Patikan tampilan sudah seperti gambar di atas
2. Kilik/pilih menu turn editing on

H E-LEARNING e » ¢ 2D

7= MANAJEMEN BIAYA

88 Participants MANAJ EMEN BIAYA & -

Dashboard / My courses / MANAJEMEN BIAYA

U Badges

®

Competencies
Grades Pengumuman & Edit -

4+ Add an activity or resource

Pengumuman

Pertemuan 1 4 Pertemuanls Edit ~
4 .

Topic2 % ™ Kontrak Kuliah ¢ Edit - &

Kontrak Kuliah ini untuk 1 Semester

& & Presensi Kuliah & it - & &

Topic3

Topic4

Keterlambatan ditoleransi maksimal 15 menit setiap pertemuan.

+ @ Pertemuan 1 Edit~ & &

+ Add an activity or resource

Topic5

B
(i}
D
D
D
D
D
(i}

Topic 6

Gambar 20 . Add an activity or resource
1. Pastikan tampilan sudah seperti gambar di atas dalam keadaan on.
2. Klik/pilih add an activity or resource untuk menambahkan jenis file/dokumen yang akan
ditambahkan di dalam kelas.
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o x
Add an activity or resource
Penguil Edit ~
ACTIVITIES 52 + Add an activity or resource
2%
- S
O o] Assignment
+ Pert - Eifi =
L% 3 Attend:
+ ° e prompted to download it The file may include Edit (]
M P supporting files, for example an HTML page
£ O BigBlusButtonBN
may have embedded images
&= | C = o= tdit - & &
(i ] o P o
=
[ Pertemua + | o 5 o=k Edit - & &
. O g Externaltool
3 Topic2 ~oed + Add an activity or resource
5 Topics O Fl Feedbock
opic 3
3 Topl o B roun Edit ~
B ot ] =+ Add an activity or resource
O s Glossary
(i | Topic5 | ® Eﬁ -
4 Topi (=] ~ - - Edit ~
[ Topicé L
Add heel =+ Add an activity or resource
3 Topic7 -

Gambar 21. Add an activity or resource

1. Pastikan tampilan halaman sudah seperti gambar di atas

2. Klik/pilih activities atau resources yang akan dimasukkan ke dalam halaman kelas dengan
menscroll pilihan yang tersedia.

3. Klik/pilih file bila ingin menambahkan bahan ajar dengan format PPT, Microsoft Word,
Pdf, Microsoft Excel, video dan jenis file lainnya.

4. Klik/pilih Add

H E-LEARNING oA s

T MANAJEMEN BIAYA

& Porticipants MANAJEMEN BIAYA

Dashboard / My courses / MANAJEMEN BIAYA / Pertemuan 1 / Adding a new File to Pertemuan 1

U Badges
& Competencies
. . o
e Adding a new File to Pertemuan 1
Pengumuman P Expand all
~ General
Pertemuan 1
Topic 2
Description
Topic 3 1 A B I = = % Y M@ B & D HP

Topic 4

Topic 5

Topic 6
2]

:::]
(i ]
(i ]
(i ]
(i ]
(i ]
(i ]
(i ]
[ ]

Topic 7 [ Display description on course page

Gambar 22. Menambahkan file
1. Patikan tampilan halaman sudah seperti gambar di atas
2. Isi nama untuk nama file yang akan disubbmit di halaman depan kelas
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3. Isi kolom deskripsi bila ingin menyampaikan pesan atau informasi yang berhubungan dengan
file yang akan disubbmit di halaman kelas (optional)
4. Kilik display agar pesan atau informasi tersebut terlihat di halaman depan kelas (optional)

P

|/
E E-LEARNING o s ¢« IEN

T= MANAJEMEN BIAYA Maximum size for new files: 128MB
L] ]
' Participants @

» Fi
U Badges Files

Competencies i

Grades

®

You can drag and drop files here to add them.
Pengumuman

Pertemuan 1 ¥ Appearance

Topic 2 Display o

Automatic
Topic 3

Topic4 [J Show size ©

Topic 5 e
[ Show type
Topic 6

e

=::]
(b
(i
(b
(]
(b
(b
(b
]

Topic 7 [ Show upload/modified date

Gambar 23. Mengisi informasi file

1. Scroll halaman ke bawah dan tampilan akan seperti gambar di atas
2. Pada bagian select files, pilih simbol file untuk memilih file yang akan disubbmit.
3. Pilihan dapat berupa file atau folder, tergantung user.

H E-LEARNING

7= MANAJEMEN BIAYA

File picker

& Participants n Server files

h Recent files

~ . &a Upload afile
Competencies Attachment
& URL downloader -
Grades Choose File [ No fie chosen

o Private files
Pengumuman - @
9 Wikimedia

Author

— Cancel
Afni Sirait
Topic 3

Choose license  All rights reserved =

Topic 4
@ Uoicadthistie ) v

Topic5

Topic 6

Topic7

Gambar 24. Memilih file untuk disubbmit
1. Pilihan untuk file akan ditambilkan pada gambar di atas
2. Kilik Choose file
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3. Klik/pilih file (file dapat berupa PPT, Microsoft Word, Pdf, Microsoft Excel, video dan
jenis file lainnya)

Bila lupa merubah nama file dapat diketikkan di kolom Save as (optional)

Klik open

Klik upload this file.

o o &

H E-LEARNING o & £ snsrar
Select files Maximum size for new files: 128MB
T& MANAJEMEN BIAYA
] ] & = -
u‘ Participants
= Files
u Badges -
Competencies @
Grades __
Materi
Pengumuman R <
Pertemuan 1 - Appearance
Topic 2 Display o
Automatic
Topic 3
Topic 4 [0 Show size ©
Topic 5
7]
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Gambar 25. Tampilan subbmit file (a)

Tampilan halaman akan seperti gambar di atas

Klik/pilih appearance (optional)

Klik/pilih/centang show size bila user ingin menunjukkan ukuran file.
Klik/centang show type bila user ingin menunjukkan jenis file
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Gambar 26. Tampilan subbmit file (b)
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Pilihan common module settings, restrict acess bagian yang optional

Klik/pilih activity completion

Klik/centang enable untuk pengaturan tanggal dan waktu penayangan materi bahan ajar.
Klik/pilih save and return to course atau save and display

Mo e

H E-LEARNING o8 s
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Topic 4 <& Tateri Pertemuan 1 & Edit ~ ]
Topic5 Materi ini akan dibahas pada pertemuan 1

Topic 6 + Add an activity or resource

Topic 7 -

Gambar 27. Tampilan setelah menambahkan file

PENYERTAAN LINK PADA HALAMAN DASBOARD KELAS DENGAN OPSI PAGE
a. Pastikan tampilan halaman sudah seperti gambar di atas
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Gambar 28. Menambahkan link dengan opsi page (a)

b. Klik/pilih add an activity or resource
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= Add an activity or resource * -

O gl sy N N

The page module enables a teacher to create a

Wiki
A MAN, © & epogeesurc in the et o A -

= display text, i d, vid

O Bg workshop page can display text, images, sound, video,
U ea REhbe & weblinks and embedded code, such as Google
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opic3
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Cancel
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Gambar 29. Menambahkan link dengan opsi page (b)

Klik/pilih page pada bagian resources
Klik/pilih add

= = 9

7= MANAJEMEN BIAYA

& parciiants MANAJEMEN BIAYA

Dashboard / My courses / MANAJEMEN BIAYA / Pertemuan 1 / Adding a new Page to Pertemuan 1

Adding a new Page to Pertemuan 1 ¢

b Expandall
~ General

I A B I E|E % S @@ 8 ™A g

O Display description on course page

N

Gambar 30. Menambahkan link dengan opsi page (c)

Pastikan tampilan halaman sudah seperti gambar di atas

Isi nama untuk nama file yang akan disubbmit di halaman depan kelas

Isi kolom deskripsi bila ingin menyampaikan pesan atau informasi yang berhubungan dengan
file yang akan disubbmit di halaman kelas (optional)

Klik/pilih display agar pesan atau informasi tersebut terlihat di halaman depan kelas (optional)
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7= MANAJEMEN BIAYA
~ Content
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Page content (1]
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U Badges
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B Grades

[3 pengumuman

[0 Pertemuan1
03 Topic2

03 Topics

3 Topica

03 Topics » Appearance

03 Topics » Common module settings
0 Topic7 » Restrict access

O Topics v Activity completion

3 Topic® » Tags

3 Topic10
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Gambar 31. Menambahkan link dengan opsi page (d)

1. Pastikan tampilan halaman sudah seperti gambar di atas
2. Klik/pilih opsi link seperti yang dilingkari pada gambar di atas

~ Content
Page content o

2 ar[plrf=ElE]s][s @@ [e]@]w

Create link *

< | Er@ repositories...
AL o
e,
Create link
» Appearance

» Common module settings

» Restrict access
» Activity completion

» Tags

Gambar 32. Menambahkan link dengan opsi page (e)

1. Pastikan tampilan halaman sudah seperti gambar di atas
Ketikkan atau paste alamat link yang akan disubbmit ke dasboard halaman kelas
3. Kilik/pilih create link.

N
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E-LEARNING oA ﬁ

T& MANAJEMEN BIAYA

& rarticipants

O Display description on course page

U Badges
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~ Content
BB Grades Page content o

3 Pengumuman

(3 Pertemuan 1
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O Topic2 W, Watch later _ Share
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3 Topics
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0 Topic7
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3 Topics

» Common module settings
3 Topico
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Gambar 33. Menambahkan link dengan opsi page (f)

Tampilan halaman akan seperti gambar di atas (link dapat lebih dari 1 dengan menambahkan
langsung di kolom content.
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[O Topic1o

Gambar 34. Menambahkan link dengan opsi page (g)

1. Klik/pilih activity completion

2. Klik/pilih centang enable untuk menentukan tanggal penayangan bahan ajar berupa link
tersebut.

3. Klik/pilih save return to course atau save and display
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PENYERTAAN LINK PADA HALAMAN DASBOARD KELAS DENGAN OPSI URL
1. Klik/pilih add an activity or resources
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Gambar 35. Menambahkan link dengan opsi URL (a)

2. Kilik/pilih opsi URL di bagian resources
3. Kilik/pilih add

o v

T& MANAJEMEN BIAYA

&b Porticponts MANAJEMEN BIAYA

Dashboard / My courses MAMAJEMENBIAYA / Pertemuani / Adding a new URL to Pertemuan 1

U Badges
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@ Adding a new URL to Pertemuan 1 @

B Grades
o re b Expandall
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03 Topic2
External URL (1]
03 Topic3
CHOOSE A LINK...
[ Topic4
o

o

03 Topics

[ Topic7

[ Topics

T Display description on course page

O Topice

Gambar 36. Menambahkan link dengan opsi URL (b)
1. Nama untuk URL diisikan
2. Klik/pilih choose a link yang ingin di subbmit atau dengan melakukan paste link di kotak
putih.
3. Isikan kolom description (optional) bila ingin menambahkan pesan atau informasi.
4. Centang atau klik display untuk ditunjukkan di halaman dasboard kelas.




PANDUAN SPADA WIMAYA UPN “VETERAN” YOGYAKARTA
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& MANAJEMEN BIAYA » Appearance

8 Porticponts » URL variables

U Badges

» Common module settings
& competencies

» Restrict access

E Grades

03 Pengumuman ~ Activity completion

Completion tracking o
[ Pertemusni Students can manually mark the activity 35 completed
[0 Topic2 Expect completed on o
15 August 2020 14 12 ] BEnsble
[ Topic3
[ Topic4 » Tags
B3 Topics » Competencies
3 Topics
CANCEL

3 Topic7
3 Tosics There are required fields in this form marked ©

3 Topico
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[ Topic 10

Gambar 37. Menambahkan link dengan opsi URL (c)
1. Klik/pilih activity completion
2. Klik/pilin/centang enable untuk menentukan tanggal penayangan bahan ajar berupa link
tersebut.
3. Kilik/pilih save return to course atau save and display




