
Contoh Panduan Pelaporan BKD  

(tambahan penjelasan untuk rubrik beban kerja dosen) 

 

Pengajaran dan Pendidikan 

  Kegiatan  Bukti Beban Kerja  Bukti Kinerja 
1.  Mengajar: 

Cantumkan jenjang diploma/S1/S2/S3; nama dan kode MK; jml mhs; sks 
MK; jika tim teaching sebut berapa orang dan bagaimana proporsinya; jika 
parallel sebutkan seksinya 
 
Contoh:  
Mengajar S1 PWD 100 Pancasila, 50 mhs, 2 sks. 
Mengajar S2 MPK 600 Metode Penelitian, 20 mhs, 3 sks, tim 2 orang (50%) 

 Surat Tugas : 
Cantumkan darimana 
Dekan/Dir/Rektor? Tuliskan 
nomernya 
 
Contoh: 
SK Dekan III/FK/SK/002/03/2011 

 
jelas 

2  Membimbing dan Menguji skripsi/thesis/disertasi: 
Cantumkan jumlah yang dibimbing or diuji dan sebutkan namanya 
Contoh: 
Membimbing skripsi 2 orang: Ane dan Ani 
Menguji thesis 3 orang: Budi, Joko, Toni 

Idem di atas   
Berita acara 
ujian/ bukti 
pengesahan 
skripsi/thesis 
dll. 

3  Mengembangkan SAP/GBPP : 
Cantumkan SAP untuk MK or rumpun MK apa saja 
Contoh: Mengembangkan SAP untuk rumpun Mata kuliah Metode 
Penelitian, meliputi: Metode Penelitian Dasar, Metpen Lanjutan, Statistik I 
dst.  

Idem di atas   
Bukti SAP yang 
disusun 

 

 

 



Penelitian 

  Kegiatan  Bukti Beban Kerja  Bukti Kinerja 
1.  Melakukan penelitian: 

 
Cantumkan judul penelitian, mandiri / tim ; kalau tim sebutkan berapa 
orang dan posisi sebagai ketua atau anggota 
 
Contoh: 
Melakukan penelitian mandiri dengan judul Dampak Pemanasan Global 
Melakukan penelitian  dengan judul Wajah persepakbolaan Indonesia, tim 
terdiri atas 5 orang, sebagai ketua  

 Surat Tugas : 
Cantumkan darimana 
Dekan/Dir/Rektor/ Dir LPPM? 
Tuliskan nomernya 
 
Contoh: 
SK Dekan III/FK/SK/002/03/2011 

Laporan 
penelitian, 
bukti 
pengesahan 
dari LPPM dll. 

2  Publikasi jurnal/prosiding 
Cantumkan judul artikel, tahun terbit, nama jurnal, volume dan halaman, 
terakreditasi/tidak, dilakukan mandiri / tim kalau tim terdiri atas berapa 
orang, dan posisi sebagai ketua or anggota 
 
Contoh: 
Publikasi artikel dengan judul Dampak Pemanasan Global (2010) , jurnal 
XYZ, vol 1, 20‐25. Terakreditasi. Tim (5 orang, sebagai anggota).  
 

  Cover jurnal, 
nomer 
ISBN/ISSN, 
artikel  

3  Menulis buku / menyadur buku 
Cantumkan judul buku, pengarang (berapa orang, ketua/anggota), 
penerbit (jika sudah diterbitkan) 
 
Contoh: menulis buku dengan judul Bahaya Merokok,  PT Gramedia tahun 
2010, sebagai ketua (tim= 3 orang) 

 Surat dari penerbit  cantumkan 
nomer surat 
SK dekan dan nomernya 

 
Buku dan 
nomer 
ISSN/ISBN 

 

 

 



Pengabdian Masyarakat 

  Kegiatan  Bukti Beban Kerja  Bukti Kinerja 
1.  Menjadi narasumber dalam acara ABC pada tanggal 1 Jan 2011 di Jakarta 

selama 5 jam (cantumkan kegiatan, tanggal dan tempat pelaksanaan, dan 
lamanya pelaksanaan)  
 
Catatan: 50 jam = 1 sks jadi untuk perhitungan mohon dihitung total jam 
yang digunakan, dibagi 50 jam. 

Tidak cukup hanya surat 
undangan dari yang meminta, 
tetapi harus dikuatkan dengan 
surat tugas dari Pimpinan , 
cantumkan nomer surat 

Laporan 
pelaksanaan 
kegiatan  

       

 

Penunjang 

  Kegiatan  Bukti Beban Kerja  Bukti Kinerja 
1.  Sebagai Penasehat Akademik: sebutkan  berapa mahasiswa  

Contoh: Penasehat akademik 6 mahasiswa , beban= 6/12 x 1 sks = 0.5 
sks 

 
SK Dekan III/F/SK/008‐PA/03/2011 

Daftar hadir 
bimbingan 

2  Memberikan konseling : sebutkan berapa jumlah mahasiswa  
 

  Daftar tamu 
konseling 

 


